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En este documento encontrard el compilado de las recomendaciones que le
presentamos en nuestra pdgina y que se sugieren tener a mano a la hora de Y A

registrarse. Ademds le servird para conocer cual es la informacién que usted
necesita para diligenciar su hoja de vida.

BRecomendaciones generales

Para formar parte de elemplec Qil & Gas, usted solo tiene que registrar su hoja de vida en nuestro portal. Una vez esté registrado, su informacion sera analizada y validada para ser
tenida en cuenta por las empresas del sector en futuros proyectos.

En esta pagina encontrara algunas recomendaciones generales y especificas por cada formulario que conforma el registro de hoja de vida. Dichas recomentaciones las deberd tener
en cuenta para el proceso de registro y actualizacion de su hoja de vida al portal.

A continuacién las consideraciones generales que debe tener al momento de registrar o actualizar su hoja de vida:

Leer cuidadosamente las ayudas y explicaciones que le presentamos en esta pagina para que en el proceso de
registro o actualizacién de su hoja de vida no tenga ningn inconveniente.

Crear un correo electrénico para registrar su hoja de vida en nuestro portal.

Buscar los iconos azules con signos de interrogacion ) y admiracion @ y dar clic sobre ellos. Estos le daran tips
y ayudas para facilitar su registro.

Tener la informacién que usted considera mas importante para incluir en su hoja de vida, tal como su experiencia y perfil
laboral, estudios e informacion personal, entre otros.

Descargar e imprimir la hoja de vida (ejemplo que se encuentra en esta pagina), en ella encontrara sugerencias sobre como
diligenciar la hoja de vida y ciertos campos en especial. Esto le servirda para saber cual es la informacion
que usted debe tener a la mano.

Diligenciar y mantener actualizada la informacién de su hoja de vida, en especial el formulario de Oil & Gas, debido que
a partr de ésta informacion usted sera evaluado y tenido en cuenta para futuros proyectos de la industria.
Verifique que la informacién consignada en su hoja de vida esté completa.

Pautas Iniciales:

B Formulario de registro en el sistema:

- El registro tiene & formularics basicos y unos opcionales. Segln su formacdion y experiendia, algunos serén obligatorios y otros
sugeridos,
En este formulario usted puede configurar el tipo de hoja de vida, - Responds las 2 preguntss de |s seccidn tipo de hoja de vids para iniciar, b Ias i cambia su in laboral o
los datos de registro y las opciones de comunicacién. Segun lo hreshon
que usted seleccione, en cuanto a educacion formal ¥ experiencie, - Use las ayudas y tips del sistema si tiene dudas durante el regisirc. Busque los iconos azules con signos de interrogacian 7y
el sistema le indicara cuales formularios son obligatorios u admiracién !
opcionales para que su hoja de vida quede completa.
) ) E) Tipo de hoja de vida: formacidn y experiencia () O Incomplata
Es importante que conserve los datos de usuario y clave que
usted definira en el formulario. Estos datos son vitales para Nota: los campos con asterisco (*) son obligatorios
ingresar posteriormente a la plataforma y actualizar su hoja de *Responda las 2 preguntas para iniciar el registro en elemplec.com:
vida. *1. ;Esta o ha cursado un pregrado técnico, tecnolégico o *2. ;Tiene experiencia laboral?
profesional? @ =i Ne
A continuacion se presenta la imagen de este formulario para que @ si © No

tenga presente la informacién que alli se solicita y la tenga
preparada a la hora de hacer el registro de hoja de vida.
Bl Datos basicos de registro

*Fecha de nacimiento:

AAAA
*Hombres: *Primer apellide: Segunde apellido:
*Tipo de identificacion: *Documento de identificacion:
la 103304568738
*suario {correo electronical e *Confirmar usuario {correo electronico):
Correo alterno: 9
*Clave (minimo & caracteres) *Confirmar clave
*Pregunta de seguridad: e *Respuesta:

or faver seleccione -

“Cédigo de registro Actualizar ' Ingrese este codigo en la casilla

(Parte superior del formulario)
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En este documento encontrard el compllado de las recomendaciones que le
presentamos en nuestra pdgina y que se sugieren tener a mano a la hora de
registrarse. Ademds le servird para conocer cual es la informacién que usted
necesita para diligenciar su hoja de vida.

B Formulario de registro en el sistema:

(Parte inferior del formulario)

B Formulario de informacién personal:

En este formulario puede incluir afios de experiencia, perfil
laboral, aspiracion salarial y movilidad laboral. Es importante
diligenciar sus datos de contacto, con éstos las empresas que
estan interesadas en su hoja de vida se pondran en contacto con
usted. Recuerde que es importante que cualquier informacion
relacionada con su profesion, habilidades y competencias mas
destacadas esten explicitas en el perfil laboral (perfil profesional).
Si existe el caso que su profesion u oficio no esté dentro de las
opciones del campo 'profesion’ por favor hagalo saber en su perfil
laboral (perfil profesional).

A continuacion se presenta la imagen de este formulario para que
tenga presente la informacion que alli se solicita y la tenga
preparada a la hora de hacer el registro de hoja de vida.

e Kdelempleo

Oil & Gas

E) Comunicaciones de elempleo.com )

iRecibir correos electrénicos con ofertas de empleo?
® Si O Ne

& Suscribirse a mensajes de nuestros aliades?
® Si @ Ne

£Recibir noticias, promociones y servicios de elemplec.com?®
® Si Ne

¢Autoriza a EL TIEMPO Casa Editorial, sus filiales ylo subsidiarias para el envio de mensajes a través de correo
electronico?
@ 5 © Ne

ZAutoriza a EL TIEMPO Casa Editorial, sus filiales y/o subsidiarias para el envio de mensajes de texto [SMS) via celular?
@ Si O Mo

Bl Términos y condiciones

TERMINGS ¥ CONDICIONES Ests pagina establece o3 "Térmings y Condiciones” bno los cusles usted puede usar -
elemplec.com. Por fa ea esta pagina cuidadosamente. Si usted no acepta | inos y condiciones estableci i
use glemples com b Site”) ni sus servicics, Medisnte el uso de e ‘el Site usted estd Indicande su scepiacidn a esios
Térmings y Condiciones. Leadensearch S.A.S (la "Compafiia”) puede medificar estos Términos y Condiciones en cualquier

moments. Usted debe visitar ests pégina periddicamente para revisar los TERMINGS y Condiciones debide 8 que los mismos A

[E] *Aceptar Termines

B Informacién personal ) O Incompleta

Nota: los campos con asterisco (%) son obligatorios

*Género: *Estado civil: *Pais de nacionalidad:

Por favor seleccione El Por faver seleccione EI Por faver seleccione -
*Departamento de nacimiento *Civdad/Corregimiento de nacimiento

Por fs fave

*Pais de residencia:
For favor seleccions

*Ciudad de residencia: *Direccion de residencia:
Por favor seleccione
*Teléfono residencia: Teléfone celular: Teléfono oficina: Extensién:

B Informacién laboral

*Profesion: o Pegar foto a la hoja de vida: 0

d adn no ha cargado su foto, Hagalo ggui.

Por faver seleccione El U

*Perfil profesional: )
Nimero de caracieres maxime 2000 caracteres)

o

*Afos de experiencia: 0 *Aspiracion salarial (mensual): o

For tavor seleccione [x] [Per taver sateccione [=]
iTrabaja actualmente?
O osi @ Ne

B Movilidad laboral @)

Posibilidad de trasladarse (a otra ciudad o pais): Posibilidad de viajar:
@& si Ne S @ Ne

iTiene permiso para trabajar en?

] »
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En este documento encontrard el compilado de las recomendaciones que le
presentamos en nuestra pdgina y que se sugieren fener a mano a la hora de
registrarse. Ademds le servird para conocer cual es la informacién que usted

necesita para diligenciar su hoja de vida.

B Formulario de experiencia laboral: B Experiencia laboral @ D

Aqui, usted puede ingresar la informacion de todos los trabajos en Empresa s Finaizacion &

los que se ha desempefado o solo de los que méas se destaquen
en su trayectoria laboral. Posiblemente su experiencia se
encuentre dentro de los sectores energético, contruccion,
servicios y/o mineria, no clvide revisarlos a la hora de especificar
el sector y subsector de las empresas para las cuales trabajo y asi

HNo se encontraron registros.

determinar si efectivamente éstas estan enmarcadas dentro de los HNota:
sectores a los cuales aplica De no ser asi bUSquE la que mas se Tendra mayores opciones de ser contactado por las empresas, entre mas completos estén los datos de su trayectoria laboral
aproxime. "Empresa *Teléfono de la empresa;
A continuacion se presenta la imagen de este formulario para que
tenga presente la infarmacian que alli se solicita y la tenga "Sector de la empresa; 0 *Subsector de la empresa;
preparada a la hora de hacer el registro de hoja de vida. For fav i [z] | Por faver seteccione ||
*Cargo: "Hivel del cargo: 0
For faver seleccione 3
*Cargo equivalente: 0 *Area o departamento del cargo:
Por faver selecsicne [x] [Fer faver seteccions (=]

Jefe inmediato:

"Ingreso: *Finalizacién Tiempo de experiencia
Seleccior [ | Seteccior [w] [ acuaimente Seleccior v | Selecior [

*Pais *Departamento *Ciudad

Por favor seleccione [] [Por tavor se n Por favor selecc

*Funciones y logros alcanzados: (@)

Nimero de caracteres

imiimo 2000 caracteres)

Cancelar ] Agregar ésta experiencia J

B Formulario de educacién formal: B Educacion formal @ O et

En este formulario puede incluir sus estudios del nivel de pregrado Finalizacion

(bachillerato, técnico, tecnoldgico y universitario) y posgrado

(especializacion, maestria y doctorado) con detalles como titulo,

institucién, lugar y fechas en las que cursd el programa Ho.se snconirarn fRgranys.
académico.

esté cursando. Esta seccion solo permite registrar programas de nivel
-ifn, maestria y doctorado.

Nota: incluya pregrades o posgrados que haya realizado o
té 0, tecnoldg universitario, especial

A continuacion se presenta la imagen de este formulario para que
tenga presente la informacion que alli se solicita y la tenga
preparada a la hora de hacer el registro de hoja de vida. *Nivel de estudios: Titulo: @

Por favor seleccicne

*Institucion en la que estudic: *Otra institucién
Por favor seleccione

*Pais: *Departamento:
Por faver seleccione El Por fave

*Ingreso: *Estado de los estudios: o *Finalizacion:

Seleeci:'[z Sele.xj:rzl Por faver selecci ZI lecsi EI" i lz‘

Cancelar ] Agregar éste estudio j
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B Formulario de idiomas y educacién
no formal:

En este formulario puede incluir su lengua nativa y el nivel de
dominio de otros idiomas. En la seccion de estudios no formales
ingrese los seminarios, cursos, diplomados y talleres que
haya realizada.

A continuacion se presenta la imagen de este formulario para que
tenga presente la informacion que alli se solicita y la tenga
preparada a la hora de hacer el registro de hoja de vida.

B Formulario de texto de hoja de vida:

En este formulario puede ampliar la informacion de su hoja de vida
con datos que no haya incluido durante el registro en otros
formularios.

A continuacion se presenta la imagen de este formulario para que
tenga presente la informacion que alli se solicita y la tenga
preparada a la hora de hacer el registro de hoja de vida.

Formulario de portafolio
(adjuntar documentos):

En este formulario usted puede agregar la documentacion
(méxima 5) que considere necesaria tal como certificaciones
laborales, certificaciones de aptitud, entre otras.

A continuacion se presenta la imagen de este formulario para que
tenga presente la informacion que alli se solicita y la tenga
preparada a la hora de hacer el registro de hoja de vida.

= - :
En este documento encontrard el compilado de las recomendaciones que le
presentamos en nuestra pdgina y que se sugieren fener a mano a la hora de
registrarse. Ademds le servird para conocer cual es la informacién que usted
necesita para diligenciar su hoja de vida.

Cielempleo

B Educacion no formal

NHota: nch diplomados, seminarios, talleres, cursos u otro tipo estudios no formales que haya terminado o esté cursando

He se encontraron registros.

*Tipo de estudio: *Otro tipo de estudie:

Par favor seleccione [+]

*Pais *Departamento: *Ciudad:

Per faver seleccione || | Por favor seleccione » | | Per favor seleccione
*Titulo del estudio: *Institucion:

*Area de curso

Per faver selectione E]
*Ingreso: *Finalizacidn
Selecior [ || Selecsior E] sin terminar Seleccior [+ ]| Selecsicr [+]

Descripcién del curso

Nimero de cornclores (miximo 2000 caracteres)

Cancelar l Agregar l
B Texto de hoja de vida () Sugerido

Nota: digte o copie informacidn de su hoja de vida que no haya ingresado en los formularios anteriores. Sitiene su hoja de vida en
ingles nciuya el texto en la segunda seccion.

Puede copiar su Hoja de Vida en el siguiente campo’

Nimeso de caracteres (méximo 2000 caracieres)

Texto hoja de wvida en inglés: o

Namero de coracteres (méximo 8000 caracieres)

B Portafolio @
o3

Mo se encontraron registros.

Direccién Web (URL) S | Acciones

Hota: los campos con asterisco (") son obligatorios

*Tipe de vinculo:
Por faver seleccione EI

*Hombre: 0

*Descripeion:

imero de caracteres Il (méximo 2000 caracteres)

Cancelar | Agregar éste recurso )

Oil & Gas
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En este documento encontrard el compilado de las recomendaciones que le
presentamos en nuestra pdgina y que se sugieren tener a mano a la hora de
registrarse. Ademds le servird para conocer cual es la informacién que usted
necesita para diligenciar su hoja de vida.

B Formulario de seguridad social:

En este formulario usted puede especificar cudl es su fondo de
pensiones obligatorias, cudl la entidad promotora de salud (EPS)
y a cual caja de compensacion familiar usted esta afiliado.

A continuacitn se presenta la imagen de este formulario para que
tenga presente la informacion que alli se solicita y la tenga
preparada a la hora de hacer el registro de hoja de vida.

B Formulario Oil & Gas:

En este formulario usted determinara cudl es el area, disciplina y
especialidades (maximo 3) en las cuales tiene sus mayores
fortalezas,  aptitudes y  experiencias.  Adicional a
esto usted también especificara cuando estaria disponible para
empezar a trabajar en un nuevo proyecto o empresa.

A partir de sus respuestas, su hoja de vida sera evaluada y
contemplada para ciertos cargos en futuras proyectos del sector,
segun su perfil y disponibilidad para iniciar labares,
es por eso que es indispensable diligenciar este formulario de
manera consecuente con su tiempo disponible, experiencia y
perfil laboral.

Es muy importante que mantenga actualizada su disponibilidad
para saber si se puede contar con sus conocimientos vy
habilidades en un determinado proyecto o empresa que
inicie labores en una fecha establecida.

A continuacion se presenta la imagen de este formulario para que
tenga presente la informacion que alli se solicita y la tenga
preparada a la hora de hacer el registro de hoja de vida.

— e
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B Seguridad Social

Fondo de cesantias:
Por faver selecdone -

Fondo de pension obligatoria:
Por faver selecdione
¢Aporta a fondos de pensiones voluntarios?: Fondo de pensiones voluntarias
i @ne Por faver selecsione
Entidad promotora de salud [EP5S) Caja de compensacion familiar:

Por favor seleccione ‘or favor selecdone >

Este formulario es necesario diligenciaro si usted tiene experiencia en el sector de Oil & Gas, es
muy importante su diligenciamiento para que usted sea contemplado en futuros procesos de
seleccidn.

Eaelempleo

Oil & Ga?

Para mayor informacidn sobre esta seccidn, visite nuestra pagina de il & Gas

s Tiene usted experiencia o interés en trabajar en los sectores energético (eléctrico,
petroleo y gas), minero yfo construccion?

B segmentacién

*Sector

Construccion

Disefio & Ingenieria

@ Gerencia de construccion

Mantenimiento

Operaciones

*Disciplina *Especialidad (Agregue méximo 3
Por favor seleccione >

B Disponibilidad y remuneracién

*¢Cuando esta disponible para trabajar en

UM NUEYO proyecto & empresa? Desde ya estoy disponible | ALAL |»

Salario mensual actual y/o mas reciente

Seleccione Moneda Si recibelrecibia beneficios

adicionales por favor describalos

Niimer de caracteres G (miocime 500 carscteres)

Seleccione el monto

Por favor seleccione B

s@ra analizada yvalidada por el emple il & Gas para ser tenida en cuenta en



